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KEPZESI ROGRAM

a heti 16 6ras (villam) Szamitogép-kezelbi tanfolyamokhoz

Operacidsrendszer-kezelés

A szint ismertetése

A kurzus célja, hogy a hallgaté a szamitdgépet vezérl6 operacidsrendszer kezelésére.
Megismerik a tanuldk az oktatds sordn a fajl és mappaszerkezet és képesek lesznek ezek
l[étrehozdsdra is. A Windows beépitett programjai is ismertetésre kerilnek, igy a Paint,
Jegyzettomb, Szamoldgép stb. A tanuldk ezen orak keretén belll sajatitjak el az adattarolas
l[ényegét, az adatok mértékegység-rendszerének ismeretét, illetve az egyes hardver-elemek

tulajdonsagait.

A képzés ideje: 4 6ra. (napi 2) 6sszesen 2 nap.

Szovegszerkesztés

A szint ismertetése

A kurzus célja, hogy a hallgatd képes legyen az egyszerlibb dokumentumokat Iétrehozni.
Képes lesz a tanuld arra, hogy hasznalja a szovegszerkeszté programok nyujtotta funkcidkat.

A képzés kitér a dokumentumon beliili képkezelésre is. Az oktaté gyakorlati péaldal altal
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vezeti rd a tanuldkat a Word szovegszerkeszt6 kezelési szabdlyaira. A képzés legfébb
modszere a rekonstrukcid, avagy kész formazott dokumentumok (minta) ajbdl —a tanuld
altali megszerkesztése-. A munkaallomdsokon minimalisan Microsoft Word 2003 alkalmazas

a javasolt. Az oktatds szintje: erés alapszint.

A képzés ideje: 4 6ra. (napi 2) 6sszesen 2 nap.

Tablazat kezelés

A szint ismertetése

A kurzus célja, hogy a hallgaté a megismerje és elsajatitsa a tdblazat kezelés alapjai. Az
ordkon az Excel tablazatkezel6 program keril bemutatasra. Fontos hogy megismerje a tanuld
a kezelGi fellletet, az adattipusokat, a formazasi lehet6ségeket, egyszer(ibb fliggvények
haszndlatat. Az érakon kitériink az automatikus kitoltés nydjtotta lehet6ségekre is. A képzés

szintje: alapszint.

A képzés ideje: 4 6ra. (napi 2) 6sszesen 2 nap.

Internet

A szint ismertetése

A kurzus célja, hogy a hallgatdé képes legyen az interneten eligazodni, a bongészéket
hasznadlni, képeket, programokat letdlteni. A masik aga a képzésnek az e-mail kildés ,
fogadas , kezelés. tudnia kell a hallgatéonak e-mail kildeni, hozza csatolmanyt csatolni.

Ismerni kell a tanuldénak a keresémotorok hasznalatat. Pl. a Google. Elsajatitasra keril az
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internetes (rlapok kezelésének sajatossagai (regisztracid), MSN, skype, facebook, iwiw

haszndlata. Az oktatas szintje: er6s alapszint.

A képzés ideje: 4 6ra. (napi 2) 6sszesen 2 nap.

Javasolt kényvek:
A Line-Comp kft. altal ingyenesen biztositott jegyzetek , feladatsorok.
A jelentkezés: :
Interneten és a meghirdetett telefonos elérhet6ségeken
A tanmenet: :
A Line-Comp Kft. Tanterv és Tematika dokumentumai alapjan.
Kimenet:

irasbeli belss vizsga. Oklevél OKJ-n kiviili szakmai képzés elvégzésérél.




